
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRISE EN MAIN DE L’OUTIL DE CONSULTATION DES RESSOURCES 

NUMÉRIQUES   

 

Créer et utiliser votre espace personnel  



 

1 

 

Créer un espace personnel : pourquoi ? 
Les ressources numériques sont librement consultables, que vous ayez un espace personnel ou non. 

L’espace personnel de l’outil de consultation vous offre des options supplémentaires :  

 Créer des classeurs personnalisés (voir pages 5 à 7) ;  

 Partager ces classeurs (voir page 6) ;  

 Avoir accès aux fonctionnalités d’annotation collaborative (voir le tutoriel dédié) 

  

https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_signet_vf.pdf
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Accès à l’espace personnel  

Cliquez sur l’icône  ou sur ce lien.  

Attention ! Cette icône n’apparaît que lorsque vous naviguez dans les fonds d’archives numérisées (par exemple les registres 

paroissiaux et d’état civil), les inventaires et répertoires et le catalogue de la bibliothèque.  

  

 

https://recherche-archives.maine-et-loire.fr/espace-personnel/login
https://recherche-archives.maine-et-loire.fr/rechercher-et-consulter/archives-consultables-en-ligne/etat-civil-et-registres-paroissiaux?arko_default_6825f9c6950b1--ficheFocus=
https://recherche-archives.maine-et-loire.fr/rechercher-et-consulter/archives-consultables-en-ligne/etat-civil-et-registres-paroissiaux?arko_default_6825f9c6950b1--ficheFocus=
https://recherche-archives.maine-et-loire.fr/rechercher-et-consulter/inventaires-et-repertoires-darchives/inventaires?arko_default_67fd2361374ed--ficheFocus
https://recherche-archives.maine-et-loire.fr/rechercher-et-consulter/catalogue-de-la-bibliotheque/bibliotheque-historique?arko_default_681205f5f1d99--ficheFocus
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Inscription et connexion à l’espace personnel  
 Sur la page dédiée à l’espace personnel, deux possibilités:  

 Se connecter si un compte existe déjà; 

 Créer un espace personnel. 

       Si vous aviez un espace personnel sur l’ancien outil, il vous faut en recréer un nouveau.  
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Pour valider votre inscription, vous devez accepter la politique de confidentialité et les conditions générales d’utilisation (disponibles 

sur une page dédiée).  

Une fois votre espace personnel créé, vous recevrez un message de confirmation par courriel.  

 

 



 

5 

 

Modification et suppression de l’espace personnel  
Certains éléments de votre espace personnel sont modifiables : le pseudonyme et la gestion des licences de réutilisation des images, 

que vous avez acceptées lors de la consultation des fonds d’archives numérisées.  

Vous avez aussi la possibilité de supprimer votre compte. 
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Création de classeurs  
Les classeurs servent à enregistrer des ressources (archives en ligne, références d’ouvrages) repérées sur le site internet.  

Un classeur est créé par défaut. Vous pouvez en créer d’autres pour vos différentes recherches   et les supprimer .  
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Vous pouvez rendre public ou non votre classeur en choisissant son mode de partage :  

 Privé : visible seulement depuis votre espace personnel 

 Public : visible par les personnes à qui vous partagez le lien du classeur  
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Ajout de ressources dans un classeur  
Dans un classeur, vous pouvez enregistrer une image trouvée dans les fonds d’archives numérisées, ou la référence d’un ouvrage de 

la bibliothèque historique, et y ajouter un commentaire.  

 

Il n’est pas possible de mettre des inventaires dans votre classeur. 

 

                             

 

 



 

9 

 

Gestion des ressources enregistrées dans un 

classeur 
Lorsque vous cliquez sur le titre d’un classeur dans votre espace personnel, vous avez accès à la liste des ressources enregistrées. 

Pour chacune d’entre elles, vous pouvez ajouter un commentaire , la consulter de nouveau  ou la supprimer . 

 

 

 

 


