
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRISE EN MAIN DE L’OUTIL DE CONSULTATION DES RESSOURCES 

NUMÉRIQUES  

 

Consulter les archives en ligne  
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Accès aux archives en ligne  
Les archives en ligne sont des documents d’archives numérisés et diffusés sur le site internet. Plusieurs types de documents sont 

accessibles et présentés en thématiques : état civil, affaires militaires, presse, fonds iconographiques, etc.  

Si vous faites une recherche dans la presse locale ancienne, rendez-vous aux pages 12 et 13. 

Pour consulter un type de document, vous devez cliquer sur l’illustration ou le titre en bleu.  
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Présentation d’un fonds 

 

Introduction 

du fonds  

Résultats de recherche 

Filtres de 

recherche 
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Filtres de recherche 
Ce sont des outils qui permettent d’affiner les résultats d’une recherche en fonction de certains critères (commune, date, etc.) Ils 

varient en fonction du type de document recherché. Grâce à ces filtres, vous trouverez plus facilement un document dans un fonds 

d’archives numérisées.   

Tous les filtres ne sont pas visibles par défaut. Il peut être nécessaire de les dérouler pour les compléter. Vous pouvez     

également replier ceux que vous ne souhaitez pas utiliser.  

Le bouton situé à droite de la page (  ou  ) vous permet de faire disparaître ou apparaître la liste des filtres.   

                                                                      

                                                               

Filtres de recherche 

pour l’état civil 
Filtres de recherche pour la 

collection iconographique 
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Différents types de filtres sont proposés : la saisie libre, le curseur (pour définir une période chronologique), la liste (déroulante ou 

non). Pour affiner votre recherche, vous pouvez utiliser les opérateurs « et, ou, sauf ».  

 

                                            

 

 

 

                                                            

 

Saisie libre : la flèche à droite 

est utile pour rechercher un 

terme exact 

Curseur Liste 

Liste déroulante : 

vous pouvez soit 

écrire le terme dans la 

barre de recherche, 

soit le choisir dans la 

liste déroulante 
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Affichage et tri des résultats 

 

 

 

 

 

Informations 

relatives aux 

documents 

Outils d’affichage des résultats : 

sélectionnez le nombre de 

résultats par page (25, 50 ou 100) 

et triez-les en fonction d’un ou 

plusieurs critères propres à 

chaque fonds d’archives 

numérisées. 

Visualisation du résultat : 

cliquez sur l’œil pour accéder à 

l’interface de consultation du 

document 
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Interface de consultation  
Avant d’accéder à l’interface, un message vous demande de prendre connaissance des informations liées à la réutilisation du 

document et d’en accepter les conditions. Vous pouvez retrouver les licences de réutilisation acceptées dans votre espace personnel 

(voir tutoriel sur la création et l’utilisation de l’espace personnel).  

 

 

 

 

  

Voir les outils de 

l’interface  

(voir page 8) 

Mettre le 

document en 

plein écran 

Quitter l’interface et 

retourner aux résultats 

de recherche 

Informations 

sur la nature 

du document 

https://archives.maine-et-loire.fr/les-archives-vous/conditions-de-reproduction-et-de-reutilisation
https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_espace_personnel_vf.pdf
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  À l’aide de la molette de votre souris, vous pouvez zoomer sur le document.  

 

 

 

 Tourner les pages  

1 par 1 ou 10 par 10 
Voir la liste des signets collaboratifs, 

disponible uniquement pour les 

registres paroissiaux et d’état civil 

(voir le tutoriel sur l’annotation 

collaborative) 

Consulter le résultat de 

recherche précédent ou 

suivant 

Indiquer le 

numéro de la 

page 

https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_signet_vf.pdf
https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_signet_vf.pdf
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Outils de l’interface 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informations sur le document  

 

Ajout ou modification d’un signet  

(voir le tutoriel sur l’annotation collaborative) 

 

Formulaire pour signaler une erreur (voir page 9) 

 

 Réglages de l’image (voir page 10) 

 

Présentation des images sous la forme d’une mosaïque 

 

Liste des signets (voir le tutoriel sur l’annotation 

collaborative) 

 

Téléchargement et impression de l’image (voir page 11) 

 

Enregistrement dans un classeur de l’espace personnel  

(voir le tutoriel sur l’espace personnel) 

 

À noter : Les outils concernant les signets sont 

présents uniquement pour les documents de 

l’état civil. 

https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_signet_vf.pdf
https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_signet_vf.pdf
https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_signet_vf.pdf
https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_signet_vf.pdf
https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_signet_vf.pdf
https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_espace_personnel_vf.pdf
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Formulaire pour signaler une erreur 
Pour faciliter le traitement de votre demande, merci d’être le plus précis possible dans votre signalement.   

En cas de problème d’affichage, vérifiez d’abord si cela fonctionne sur un autre appareil ou un autre navigateur web et effacez les 

données de stockage temporaire de votre navigateur (cache et cookies). Si le problème persiste, remplissez le formulaire. 

Si vous repérez des erreurs liées à l’annotation collaborative, vous pouvez soit modifier les signets par vous-mêmes (voir le tutoriel 

sur l’annotation collaborative), soit indiquer les signets qui seraient à supprimer dans le formulaire.   

 

  

https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_signet_vf.pdf
https://archives.maine-et-loire.fr/fileadmin/rechercher_consulter/archives_en_ligne/tuto_signet_vf.pdf
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Réglages de l’image 
Il est possible de régler la luminosité et le contraste d’une image. L’option « Inverser » permet de voir l’image en négatif et ainsi de 

mieux lire certains caractères.  

Vous pouvez tourner l’image à 90 degrés à l’aide de l’option « Rotation » et zoomer sur une partie à l’aide de l’option « Zoom ». 

  Ces réglages peuvent être conservés pour les autres pages du document grâce à l’option « Verrouiller le cadrage ». 
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Téléchargement et impression de l’image 
Pour télécharger une image en format .jpeg, cliquez sur « Enregistrer l’image ».  

Vous pouvez aussi imprimer l’intégralité ou une partie d’une image, sélectionner les paramètres d’impression (taille, orientation) et 

ajouter un commentaire. Le bouton « Télécharger » vous permet d’enregistrer l’image en format .pdf.  

À noter : Lorsque vous cliquez sur « Imprimer la page entière », l’aperçu avant impression ne s’affiche pas tout de suite mais 

généralement dix secondes après. 
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Consulter la presse locale ancienne  
Plusieurs titres de presse locale conservés aux Archives départementales (Le Petit Courrier, L’Ouest, Le Libéral baugeois, Les Affiches 

d’Angers, etc.) ont été numérisés et océrisés (reconnaissance des caractères d’un texte). Vous pouvez faire une recherche par titre de 

presse, par date de publication et par numéro, mais aussi par terme présent au sein d’un ou plusieurs titres.  

Pour une recherche par terme, les résultats indiquent toutes les mentions du mot dans les différents titres de presse.  
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Lorsque vous accédez à l’interface de consultation, le terme recherché est surligné en jaune dans le journal  

En cliquant sur le  au-dessous du document , vous verrez un aperçu des pages contenant le mot recherché.   


